
基层党建工作流程

1、党支部建设基本流程图



2、党支部换届选举工作流程图

（一）党支部换届选举前的准备工作程序



（二）党支部选举选票样式

中共×××委员会委员选票

（以姓氏笔划为序）

符号 候选人姓名 另选人姓名 符号

×××

×××

×××

×××

×××

×××

×××

说明：

（1）委员候选人**应选**所选人数，包括另选他人的人数，

等于或少于应选人数的有效，多于应选人数的无效。

（2）如赞成，在候选人姓名前边的格内画一个“○”；如不

赞成，在候选人姓名前边的格内画一个“×”；如另选他人，

将另选人姓名填写在另选人姓名栏中的空格内，并在其姓名

右边的格内画一个“○”；如弃权，不画任何符号。

（3）请用蓝色或黑色钢笔或签字笔填写。

××党支部

年 月 日



（三）召开支部党员大会进行选举的程序

清点人数,分发选票,报告分发数

统计人数

工作报告

通过选举办法

通过候选人名单

通过监票人、计票人

填写选票

宣布选举结果

公布计票情况

计票

清点选票

检查票箱，投票



（四）党支部换届选举大会后工作程序

及时召开支委会第一次会

议，进行支部委员分工

向上级党委呈报支部

党员大会选举报告

做好落选人的

思想工作

相关资料及时归档



3、党支部组织生活会流程图
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4、支部党员大会流程图



5、支部委员会会议流程图



6、党小组会议流程图

会前准备

收集汇总

党员意见
确定会议主题和内容 通知党员

召开会议
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7、上党课流程图

会前准备

制定计划，设定方案 确定内容，拟定提纲

编写教案讲稿、备课

进行授课

形式生动，理趣结合 解答难题，启发诱导

组织讨论，深化教育

考核验收，巩固效果

会前准备

制定计划，设定方案 确定内容，拟定提纲

编写教案讲稿、备课

进行授课

形式生动，理趣结合 解答难题，启发诱导

组织讨论，深化教育

上报党课教育情况



8、发展党员工作流程图
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9、接收预备党员流程图
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10、收缴党费流程图
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